
ハタ コンサルタント株式会社 

【2024 年度】現場支援事務員育成 2 日間コース（オンライン） 

タイムスケジュール表 

 

①  3 月 21 日（木）～22 日（金） 

②  8 月 29 日（木）～30 日（金） 

 

【1 日目】 9 時 30 分～16 時 30 分 「建設業の仕組みと安全」 

時間 内容 

9：30～10：30 
●工事現場って何をしているのか 

●工事現場の仕組みや楽しさを学ぶ 

10：30～12：00 
●工事現場の置かれている状況 

●建設業界の働き方改革を知る 

12：00～13：00 昼食休憩 

13：00～14：30 ●労働安全衛生法って何だろう 

14：30～16：30 ●現場には安全書類がたくさん 

【2 日目】9 時 30 分～16 時 30 分 「法律と品質、お金の知識」 

時間 内容 

9：30～10：30 ●建設業法、下請法に触れてみよう 

10：30～12：00 
●写真整理とは 

●建設物価の仕組みとは 

12：00～13：00 昼食休憩 

13：00～14：30 
●単価の構成を知る 

●実行予算のチェック方法とは 

14：30～16：30 
●契約書のまとめ 

●数量拾いとは 

 


