
ハタ コンサルタント株式会社 

【2025 年度】現場事務員育成セミナー（オンライン） 

タイムスケジュール表 

 

【第 3 講】 「事務知識基礎」 

前期：2025 年 7 月 7 日（月） 後期：2025 年 11 月 4 日（火） 9:30～16:30 

時間 内容 

9：30～10：30 ●建設物価の仕組みとは 

10：30～12：00 
●単価の構成を知る 

●実行予算のチェック方法とは 

12：00～13：00 昼食休憩 

13：00～14：30 
●契約書のまとめ 

●納品伝票とは 

14：30～16：30 
●出来高の算出 

●労務管理 

  


